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 подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации

обучающихся 11 класса в 2014 году

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения

 «Средняя общеобразовательная школа № 1»

пгт. Нижний Одес 

	№
	Содержание мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственные за выполнение

	1. Организационные вопросы.

	1.
	Составление списков учителей-организаторов проведения ЕГЭ по математике, русскому языку, истории, обществознанию, физике, химии, иностранному языку, информатике, биологии.
	Ноябрь
	Директор 
Лимонова И.Г.

	2.
	Составление списков  групп обучающихся, сдающих экзамены по выбору
	До 01.12
	Кл. руководитель
Зам.директора по УВР Десятникова Е.В.

	3.
	Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к экзаменам в форме ЕГЭ
	До 01.05
	Зам.директора по УВР Десятникова Е.В.

	4.
	Подготовка школьной документации (классные журналы, личные дела и др.)
	Сентябрь-май
	Кл.руководитель
Лимонова И.Г.

	5.
	Подготовка папок с нормативными документами по экзаменам 
	До 01.03
	Директор 
Лимонова И.Г.

	6.
	Проверка в библиотеке наличия необходимой литературы для экзаменов.
	До 20.05
	Зав.библиотекой Мезенцева Л.П.

	7.
	Оформление стенда для родителей и обучающихся с материалами для экзаменов (в вестибюле 1-го этажа) в форме ЕГЭ:
- советы врача,  учителей-предметников;

- списки групп обучающихся;
- расписание экзаменов;
- график проведения консультаций к экзаменам.
	До 10.05
	Зам.директора по УВР

Десятникова Е.В.

Медработник



	8.
	Проведение инструктажа по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок обучающихся при проведении государственной (итоговой) аттестации.
	До 15.05
	Медработник



	9.
	Подготовка праздника «Последний звонок»
	25.05
	Зам.директора по ВР 

Кондрашова В.И.

	10.
	Проведение торжественного вручения аттестатов о среднем (полном) общем образовании.
	25.06
	Директор

Лимонова И.Г.

Зам.директора по ВР Кондрашова В.И.

	11.
	Проведение выпускных вечеров.
	25.06
	Кл.руководитель 
Лимонова И.Г.

Зам.директора  по ВР

Кондрашова В.И.

	2. Работа с педагогическим коллективом.

	1.
	Анализ  итогов  ЕГЭ по общеобразовательным предметам  на педагогическом совете.
	31.08
	Директор

Лимонова И.Г.

	2.
	Обсуждение на заседаниях методических объединений уровня обученности обучающихся по итогам экзаменов.
	Сентябрь
	Руководители предметных МО

	3.
	Ознакомление с должностной инструкцией организатора в аудитории ППЭ.
	До 24.03
	Директор 

Лимонова И.Г.

	4.
	Ознакомление учителей-организаторов, учителей предметников с Инструкцией по заполнению бланков единого государственного экзамена.
	До 24.03
	Зам.директора по УВР

Десятникова Е.В.

	5.
	Оформление в учебных кабинетах стендов «Готовься к экзаменам» со следующим материалом:

- правила оформления бланков регистрации
- советы, рекомендации.

	Март-апрель
	Учителя-предметники

	6.
	Ознакомление учителей-предметников с изменениями  в «Положении о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»
	Март
	Зам.директора по УВР

Десятникова Е.В.

	7.
	Проведение педсовета «О допуске обучающихся 11 класса к ГИА» .
	23.05
	Директор 

Лимонова И.Г.

	8.
	Мероприятия по контролю за подготовкой к экзаменам:

- целенаправленное посещение обобщающих

  уроков;

- проверка выполнения государственной про-

  граммы и ее практической части;

- проведение предэкзаменационных контрольных

  работ в 11 классе по предметам учебного плана;
- собеседования с учителями-предметниками по организации повторения учебного материала;
	В течение года

Январь, март,

Май

До 30.04

май
	Администрация,

руководители предметных  МО

Зам.директора по НМР
Семихова Т.Н.
Зам.директора по УВР

Десятникова Е.В.

Директор 
Лимонова И.Г.

	3. Работа с родителями

	1.
	Проведение родительского собрания по ознакомлению с «Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательный программы среднего (полного) общего образования»
1. Общие положения:

   - форма проведения экзаменов (ЕГЭ, государственный выпускной экзамен)
   - допуск обучающихся к экзаменам

   - досрочные экзамены

   - дополнительные сроки проведения экзаменов

2. Порядок проведения государственной

   (итоговой) аттестации:

   - общее кол-во экзаменов, вынесенных на

     итоговую аттестацию (обязательных, по

     выбору);

  - содержание, формы, сроки и время, отводимое

    на проведение экзаменов

  - порядок проведения экзаменов;
  - сроки и порядок ознакомления обучающихся с

    итогами ЕГЭ по предметам;
  - порядок и сроки проведения повторных

    экзаменов

3. Порядок выдачи документов об образовании:

   - выставление итоговых отметок в аттестат

   - выдача справок и пересдача государственной

     (итоговой) аттестации

4. Награждение выпускников

5. Режим дня во время подготовки и проведения

    экзаменов.
	Ноябрь 

Март
	Зам.директора по УВР
Десятникова Е.В.
Кл.руководитель 
Лимонова И.Г.


	2.
	Проведение индивидуальных собеседований с

родителями, дети которых требуют особого внимания.
	В течение года
	Кл. руководитель,

Десятникова Е.В.
Учителя-предметники

	3.
	Создание группы родительского актива по проведению выпускного вечера и дежурства родителей во время экзаменов.
	До 01.05
	Зам.директора по ВР Кондрашова В.И.
Кл. руководитель 
Лимонова И.Г.

Родительский комитет

	4.
	Обсуждение плана проведения «Последнего звонка» и выпускного вечера.
	До 01.05
	Зам.директора по ВР 
Кондрашова В.И.

	4. Работа с обучающимися.

	1.
	Ознакомление обучающихся с «Положением о формах и порядке проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»
	Декабрь
Апрель
	Зам.директора по УВР 
Десятникова Е.В.
Кл.руководитель Лимонова И.Г.

	2.
	Знакомство с Инструкцией по заполнению бланков единого государственного экзамена.
	До 24.03
	Кл.руководитель
Лимонова И.Г.

Учителя-предметники



	3.
	Отработка с обучающимися возможных вариантов заданий различного уровня сложности
	Ноябрь-март
	Учителя-предметники

	4.
	Собрание обучающихся 11 класса «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ». Оформление протокола собрания и листа ознакомления.
	Январь
	Кл.руководитель

Лимонова И.Г.

	5.
	Порядок выпуска обучающихся, оформления и выдачи документов об образовании
	Июнь
	Директор

Лимонова И.Г.

	6.
	Награждение отличившихся выпускников:

- представление к награждению золотой или

  серебряной медалью «За особые успехи в

  учении»

- похвальной грамотой «За особые успехи в изуче-

  нии отдельных предметов».
	25.06
	Директор

Лимонова И.Г.

	7.
	Режим дня во время подготовки и проведения экзаменов.
	Май
	Медработник

 


Исп. Десятникова Е.В.
Зам.директора по УВР

